	TOCHiTO（とちと）使用報告書②　　　　　　　　　　2024.4.1

	住　所
	〒

	団　体　名
	
	連絡先
	TEL

	記　入　者　名
	
	
	

	使 用 年 月 日
	西暦　　　　　　　　年　　　　月　　　　日　（　　　曜日　）

	使用目的・会議名等
	


	※登録会員、とちと会員の人数をわかる範囲で記入して下さい

	使　用　会　場
	使　用　時　間
	利用人数（うち利用者区分※）

	ホール/No.5
	　　　：　　　　　～　　　　：　　      
	    　人（うち　　　人）　

	キッチン
	　　　：　　　　　～　　　　：　　      
	    　人（うち　　　人）　

	ギャラリー（壁面のみ）
	　　　：　　　　　～　　　　：　　      
	    　人（うち　　　人）　

	２Fコワーキングスペース
	　　　：　　　　　～　　　　：　　      
	    　人（うち　　　人）　

	冷暖房
	　　　：　　　　　～　　　　：　　      
	

	

	備　　　　　　品
	単 価（税 込）円
	数　量

	音響、プロジェクター、スクリーン
	一式2,000
	　　

	スポットライト（24ケ）
	100/1ケ（1日）
	　 ケ×　　日　

	ピクチャーレールワイヤー（40本）
	0
	 本　

	ホワイトボード（H900×W1800台付き）
	0
	

	キッチン道具（鍋、フライパン、まな板、包丁など）
	0
	

	冷蔵庫、オーブンレンジ（２０２３年7月頃）
	0
	

	



	受付日
	　　　年　　月　　日

	受付者
	


	ご請求内訳
	会　場　使 用 料
	円

	
	冷暖房費
	円

	
	備 品 使 用 料
	円

	合　計
	円


【退出時チェック項目】


□机椅子は元通りにしましたか？


□机、床の掃除はしましたか？


□ゴミは持ち帰りお願いします。


□窓の戸締りはしましたか？


□エアコンのスイッチを消しましたか？


□照明は消しましたか？ 


以上の確認が終わりましたら、使用報告書提出の上、支払いをお願いいたします。








